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	PROGRAMA DE APOYO PARA FOMENTAR EL FORTALECIMIENTO DEL SECTOR DE AHORRO Y CRÉDITO POPULAR Y COOPERATIVO (PAFOSACPYC)



Formato A. ESCRITO PARA LA ORGANIZACIÓN DE FOROS, CONVENCIONES O SEMINARIOS PROPIOS DE LA SOCIEDAD BENEFICIARIA
(En hoja membretada de la Sociedad Beneficiaria)
C.P. Gonzalo Tapia Velasco

Director de Desarrollo e Inclusión del Sector
Banco del Ahorro Nacional y Servicios Financieros, S.N.C., Institución de Banca de Desarrollo

(Destacar con títulos los siguientes puntos)
	I. Antecedentes de la beneficiaria y/o Fundamento del Evento 

	II. Nombre del evento que organiza:

	III. Objetivo del evento: 

	IV. Fecha de realización: 
	V. Lugar de realización:

	VI. Beneficios esperados del Beneficiario (para la sociedad)


	VII. Beneficios esperados para el Sector


	VIII. Número de participantes (enlistar el nombre de las sociedades que participaran y número de asistentes por sociedad)  

	IX. Programa del evento (fechas, horarios, ponentes y temas)

	X. Descripción general de la contratación
Especificar número y características de los servicios/bienes que desea contratar. En los casos que aplique, se solicita consolidar las compras de los bienes/servicios con un sólo proveedor para obtener la mejor cotización. Esto es, no fraccionar las operaciones.

	XI. Investigación de Mercado

Describir el proceso de investigación de mercado que se siguió, la fecha con la que se solicitó las cotizaciones, e integrar los resultados en un cuadro resumen. 
Descripción del Bien o Servicio 

(por concepto)

Proveedor 1

Importe $ 

Proveedor 2
Importe $

Proveedor 3
Importe $

Nombre del proveedor seleccionado
 

 

 

 

Total
Anexar al escrito las cotizaciones de cada proveedor.
Puntos a considerar:

· Solicitar 3 cotizaciones por servicio/bien. Deben presentar los mismos servicios/bienes descritos en el punto X. Descripción general de la contratación, a efecto de que sean comparables. 
· Para los casos de transporte del personal para miembros de consejo de administración u órgano equivalente de la sociedad Beneficiaria y ponente: presentar presupuesto estimado de transporte aéreo o terrestre. Se solicita presentar su solicitud de apoyo con anticipación para obtener las cotizaciones de boletos de avión más económicas.

· Los boletos de transporte aéreo y las habitaciones únicamente aplican en clase turista/económica.
· En los servicios requeridos se solicita seguir política de austeridad en la selección del proveedor considerando calidad y costo.

	XII. Mencionar las razones por las cuales fue seleccionado el (los) proveedor(es)

	XIII. Presupuesto 
Elaborar el presupuesto total del evento, considerando la cotización del prestador seleccionado 
Concepto

Prestador de servicio seleccionado

Costo unitario ($)

Unidades

(número de personas)

Unidades

(número de noches )

Total

Hospedaje y alimentación

Logística

(…)

Total

%  Apoyo BANSEFI
% Aportación la Beneficiaria



 Atentamente
_________________

Nombre y firma del Representante legal 

Nombre de la sociedad
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ANEXO 1 al FORMATO A. SOLICITUD DE COTIZACION APLICABLE PARA ORGANIZACIÓN FOROS, CONVENCIONES O SEMINARIOS
(En hoja membretada del prestador de servicios)
La solicitud de cotización a tres proveedores deberá considerar una descripción de servicios que reúna los mismos servicios que se soliciten a los tres proveedores a efecto de que sean comparables. Se debe solicitar las cotizaciones bajo este formato con los conceptos aplicables. 

	
Fecha 

	Muy Estimado Sr/a. Escribir el Nombre de Destinatario y/o Prestador de Servicio

	Su representada ha sido identificada por (Escribir el Nombre de la Sociedad Solicitante) como un posible prestador de servicio y/o proveedor. Razón de lo anterior y con el objeto de identificar la existencia de los servicios y/o productos, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos una cotización de los siguientes bienes y/o servicios.
Descripción de los productos y/o Servicios 

Costo Unitario

Costo total



	Se solicita incluir la siguiente información en su cotización 

· Costo unitario y total de los productos y/o servicios solicitados 

· En su caso, programa del evento

· Especificar entregables: 



Dicha cotización se requiere remitirla a nombre de Ingresar Nombre completo y Cargo del Solicitante (Beneficiaria) al número de teléfono (Especificar número de teléfono), debiendo remitirla en primera instancia vía correo electrónico a la dirección cuenta de correo, y posteriormente (enviarla por mensajería) en original debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente dirección: Dirección de la Sociedad Solicitante
Esta Cotización deberá ser entregada con la firma, nombre y cargo del Prestador de Servicios

